
Office 365
从此享云而变

企业所需坐席数 300 以下的推荐购买商业高级版，坐席数 300 以上的建议购买企业计划 : Office 365 ProPlus、E3、E5。详细功能对比如下：

① 全球版 Office 365 企业版 E3、E5 为具有 5 位或以上用户的订阅提供不受限制的 OneDrive 存储。Microsoft 将为每位用户提供 5 TB 的初始 OneDrive 存储，可进行扩展

② 全球版 E3 和 E5 可通过 0 元加载项获取 Bookings，中国版 E3 可通过 0 元加载项获取 Bookings
注：标注 “*” 的功能仅为 Office 365 全球版特性

主要版本信息
Office 365 商业版

Office 365 ProPlus 企业版 E3 企业版 E5

Office 365 企业版

目
标
客
户

标
准
服
务

每月每用户价格（按年支付) ￥75

不限 不限 不限

￥125 ￥220

授权坐席上限

微软提供 24×7 电话支持

OneDrive for Business（每用户 1TB 储存空间①）

Office Online（在浏览器中使用 Word、Excel 和 PowerPoint）

桌面版 Office 应用程序 ( 每用户许可适用于 5 台 PC / Mac、5 台平板和 5 部智能手机 )

Office 365 Groups（与团队成员协同处理项目，安排会议）

Exchange Online（50 GB / 100 GB 标准邮箱存储空间） / 电子邮件筛选服务（EOP）

Skype for Business Online ( 多方高清联机会议、即时信息、文档演示与桌面共享 )

SharePoint Online（轻松建站、企业网盘、协同工作、流程审批）

Office 365 Video（创建和管理视频资源，生成的视频可根据设备性能传输不同画质，可实现跨平台访问）

Microsoft Stream*（安全协作的企业视频服务）

Sway*（专业数字故事分享工具，可用于创建交互式报表和演示文稿等）

使用情况*（借助 Office 365 管理中心提供的使用情况报告可对 Office 365 使用度进行分析）

Office Delve*（随时把握最新动向，根据个人习惯在 Office 365 中搜索和发现内容）

Microsoft Graph*（通过单一结点向 Office 365 和其他 Microsoft 云服务公开多个 API 来简化查询的复杂度）

Microsoft Planner*（工作管理工具，可帮助团队围绕任务创建计划、进行组织、分配和协作）

Microsoft Teams*（基于聊天的工作区，可即时访问聊天、内容、人员和工具）

Yammer*（企业社交网络，帮助不同部门、不同地点的员工开展协作）

PowerApps*（快速构建现代商务应用，增强业务线）

Microsoft Flow*（应用程序和服务之间设置自动化工作流）

会议广播*（可以在 Internet 上向多达 10,000 人广播会议）

Microsoft StaffHub*（计划管理、信息共享以及连接到其它与工作相关的应用和资源）

Microsoft Bookings（在线预约管理服务）②

就地存档（自动将旧邮件移动到存档文件夹）

无限就地存档存储空间

就地保留（保留已删除和已编辑的邮箱项目）

多重身份验证（MFA）

企业应用管理（透过组策略，遥测和共享计算机激活来简化组织应用管理）

自助式商业智能 PowerPivot（用于发现、分析和可视化 Excel 中的数据）

数据丢失防护（DLP）

远程业务数据擦除*

语音邮件*

邮件加密*

RMS*（文档和电子邮件访问控制）

Advanced eDiscovery* / Microsoft MyAnalytics* / 高级威胁防护*（ATP）/ Cloud PBX* / PSTN会议*

日历、联系人和任务管理
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数字化转型是推动企业创新的全球性趋势，其发展势头前所未有。微软始终以助力企业实现 “密切客户沟通、予力赋能
员工、优化业务运营和转型业务模式” 的目标为己任。聚焦 4 大解决方案领域，发挥 “One Microsoft “ 优势助力企业进
行数字化转型。其中，作为承载 Modern Workplace 解决方案的核心产品，Office 365 不仅为企业用户提供一套完整、
智能、安全的解决方案，还获得了云安全领域最高级别认证之一的 ISO/IEC 27018 国际认证，全面满足企业对于现代化
办公的需求。

Office 365 推荐版本主要功能一览表

Office 365，您不可不知的工作哲学

● Office 365 文件既可存本地，也可存网盘；不仅包含 Office 组件、
网盘、以及很多其他常用组件，还具有文档处理、联机协同、移动办
公、快捷沟通、商业智能等功能。

Office 365 ≠ Office+ 网盘

而是工作方式的全面革新

● Office 365 是云+端，软件+服务：既有端，也有云；既是本地版，又是
在线版；既有软件，也有网络服务；既可以在本地使用 Office，又有各
种在线增值服务；每买一个 Office 365 坐席，可以用于 5 台 PC、5 个平
板、5 部智能手机，在每一个移动设备上都能够有一致的体验。

Office 365 ≠ Office 的在线版

而是应“云”而生的生产力平台

●

●

Office 365 按月付费 25 元/月〜220 元/月，可以根据公司规模灵活调
整所需服务和坐席数量。

Office 365 只需注册付款，联网安装，开通即用，定期更新，畅享新
功能；无需自行部署服务器软硬件，无需考虑后期管理、维护、支
持等琐事；专业运维团队全天候支持。投入小，收益大。

Office 365 ≠“大企业”专用软件

而是人人皆可享的灵活的软件+服务

基础设施投资

运维管理成本

永远最新的 Office  

企业邮箱

日程管理 

音视频会议 

企业网盘

企业协作平台

智能分析

移动能力

增值应用（Bookings, Planner, Staffhub, Project , Visio 等 ）

5+5+5 设备跨平台支持

安全可控合规

99.9% 财务保障承诺

业务深度集成

无尽扩展能力

全年支持

为企业提供 7×24 小时保障服务

Office 365 为数字化转型提供集大成服务

在线会议

企业邮箱

项目管理 微助理

文档协作

日程管理

企业网盘

流程管理

移动办公

商业智能

Office 365 

●*



计划 1: ¥25 用户/月 包年
计划 2: ¥50 用户/月 包年

协作
Collaboration

移动
Mobility

智能
Intelligence

可信
Trust

超越想象的办公智能化

恪守隐私原则

强大的网络防护打造安全堡垒

服务运营透明

优化、丰富的移动端特性

让普通信息工作者成为专家

形成深刻的商业见解

前沿 IT 技术的整合

在多种移动智能设备上使用 
Office 365(手机/平板/笔记本等)

通过网络随时随地访问数据、
进行文档的在线存储和安全共
享业务信息

企业社交和主流社交平台的
强协同性

全球合规性：全球最高标准、
欧盟通用数据保护条例

本地合规性：中国等保三级、
网络安全法

完善的生态系统交付出色移
动应用

可进行文档的多人协同编辑，
跟踪项目最新进展，提高整体
工作效率

通用的协作工具包

移动体验迎合您的工作习惯

项目组合管理：评估和优化项目组合以设置项目的优先级；内置报
表让所有人轻松同步项目最新进度
项目管理：快速入门，轻松执行项目；内置模板、日程管理工具和
跨设备访问，提高项目管理效率
资源管理：利用集成工具套件协作的方法，通过简化的任务和时间
管理，团队可随时随地输入更新

Project Online
轻松交付优质项目

Project Online 是 Office 365 中的项目管理服务，用以管理和跟踪所有项
目和项目组合

Project Online 协作版: ¥45 用户/月
Project Online 专业版: ¥190 用户/月
Project Online 高级版: ¥350 用户/月

快速开始图表绘制：无需安装，开启浏览器轻松绘制图表；直观
体验、技巧提示、入门图表帮助快速完成创作
创建专业、有趣的图表：借助丰富的图标、图形、解放创造力，
使用易于理解的方式呈现数据
与他人共享和协作：通过浏览器与团队实时共享图表内容、轻松
协作；免费 2GB OneDrive 安全存储空间

Visio Online
让图表活起来

Visio Online 是 Office 365 中的图表绘制服务，用以管理与可视化分析
数据和流程

Visio Online 计划 1: ¥35  用户/月 包年
Visio Online 计划 2: ¥95  用户/月 包年

Office 365 两大专业组件 轻松实现项目管理和流程管理

计划 2: ¥35 用户/月

SharePoint Online
移动智能 Intranet

内容创建及协作工具，共享和管理内容、知识和应用程序，加强团队
无缝协作

在云端共享、管理和搜索文档
使用数据库、报表和应用中的信息来建立商业洞察
通过内部和外部网站协同处理事务
支持移动端
可创建企业资源站点(团队、视频、资源)，简化管理

Skype for Business Online
良好沟通是优秀团队的基石

使用 Skype for Business Online，可以简化基础结构，通过一个平台处理
呼叫、会议、视频和共享

将企业沟通能力内置于办公流程
丰富的即时消息与在线状态
多方高清视频会议
实时共享和沟通会议资源
与企业外部 Skype 客户互联互通

计划 1: ¥35 用户/月
计划 2: ¥65 用户/月

Office ProPlus
永远保持最新版本的 Office

在手机、PC 和平板上通过浏览器随时随地使用 Office

订阅获取最新版 Office 客户端 
每用户可在 5 台 PC/Mac、5 台平板和 5 部智能手机登录
漫游用户文档、应用程序和设置
按需、流式安装完整 Office
可在多种移动智能设备上创建与编辑文档

¥75 用户/月 包年

Exchange Online
企业级邮件托管与日历共享服务

通过多种设备和浏览器来访问电子邮件、日历、联系人和任务

企业级托管邮件系统与日历共享服务
每用户 50 GB / 100 GB 标准邮箱存储空间
用企业域名收发邮件
企业级安全防护策略，高级反病毒、反垃圾保护机制
无缝兼容 Outlook 客户端

Office 365 四大核心组件 释放团队每日工作潜力 

基于 Office 365，您的企业可从以下四个方面获益

版本号为 2018 年 5 月第 3 版，信息更新截止日期为 2018 年 5 月。

本折页仅用于提供信息，Microsoft 在此不作任何保证、明示或暗示，其中所涉及的产品功能名称请以最终产品为准。

Microsoft 保留对本折页文字及图片等信息修改的权利，而无需事先通知。© 2018 Microsoft Corporation 版权所有。

Microsoft 和 Microsoft Office 相关延展标识为 Microsoft Corporation 在美国/其他地区的注册商标。最终解释权归微软（中国）有限公司所有。

获取更多资讯，请登陆微软（中国）网站 https://www.microsoft.com/china/office365/

如果您想了解关于 Office 365 更多信息，欢迎致电 400-886-6134 咨询。

如果您已订阅 Office 365 服务，请致电微软客户服务及技术支持中心 400-820-3800，获取支持。

扫码申请
Office 365 免费试用

Office 365 针对不同企业的规模和数据中心需求，可以给客户提供多种选择：

全球版 Office 365 服务和中国版（由世纪互联运营）Office 365 服务对比

数据中心地点

数据中心运营方

购买方式

支付方式

签合同、发票方

全球版 Office 365 服务

香港、新加坡

微软

在线购买或通过合作伙伴购买（可按月或按年支付）

在线购买：信用卡支付/支付宝支付/银联在线支付

通过合作伙伴购买：银行转帐支付

在线购买：微软电子收据，可抵扣营业税

通过合作伙伴购买：由合作伙伴提供服务业增值税
发票

中国版 Office 365 服务

北京、上海

世纪互联

在线购买或通过合作伙伴购买（付款只可按年支付）

在线购买：支付宝支付/银联在线支付/银行转帐支付

通过合作伙伴购买：银行转帐支付

在线购买：由上海蓝云网络科技有限公司提供服务
业增值税发票

通过合作伙伴购买：由合作伙伴提供服务业增值税
发票

Office 365 与 Office 的主要区别

Office 
安装在 PC 上的办公套件

用户购买后，拥有永久使用权

安装时仅包括初始技术支持

除非购买软件保障，否则不能免费
升级

仅限在 PC 上使用，不能更改或转移
到其他设备上

Office 365 
提供应用+服务

用户采用租赁方式，按月或按年付费，可持续使用最新
版本的 Office 软件

同时可拥有 3 大在线服务，获得电子邮件服务，即时消息
和音视频会议服务、共享协作 & 文档管理服务

一个用户名下的 Office 软件可安装在多达 5 台 PC/Mac 、
5 台平板和 5 部智能手机上

提供免费的技术或获取订阅和账单等支持服务


